
徐州工程学院关于拟派***

访问**的请示

市政府：

应*国***的邀请，我校拟派**学院**于*年*月*日至*月*日赴*国参加***。

一、出访的必要性（不少于400字）

为了**目的，达到**，需要** 

二、出访重点任务（不少于8条，每条不少于100字）

*国：1.参加***

2.学习***

3.研究***

************
三、出访天数、费用和邀请函
1.团组在外停留*天，无途经国家（地区）。

2.出访费用由×××按规定标准承担，已经财政部门审核同意。
3.邀请函由×××、×××签发，未通过中介机构联系或购买邀请函。

四、出访记录及列入年度出访计划情况

1.近两年来，***同志曾于201*年*月赴***

执行***交流任务或***同志在近两年未曾出访。
2.该团组出访任务已纳入我校本年度因公出访总体计划。

五、团组信息公示情况及结果
*年*月*日，该单位已对有关出访信息在校内网进行公示，公示期5天，期间未收到反馈意见，无异议。

  以上请示，当否，请批示。
附件：

1、出访人员名单<姓名、出生年月、性别、单位职务和级别等详细情况>；

2、日程安排<出访时间、抵离出发城市、到访城市、上、下午公务活动内容等；出访30天内都需填写上、下午活动内容;1个月以上的必须提供每周简要公务活动计划>；

3、外方邀请函及译文<邀请函要注明被邀请人姓名、访问目的、访问起止时间及费用问题，邀请函要邀请人亲笔签名。邀请函原件由团组人员留存，待办理签证时交给外国领事馆>；
4、《因公临时出国任务和预算审批意见表》；

5、因公出国境信息公示表；
6、因公临时出国人员《备案表》；
联系人：徐子烨 电话：0516-83689787  手机：15862116270

                                      徐州工程学院                            

201*年*月*日

出访人员名单

	姓  名
	性

别
	出  生

日  期
	出生

地
	单       位
	职务或

职  称
	对外

身份
	级 别
	职业属性
	人员性质
	单位性质

	赵西
	男
	1970.01.08
	山东
	XX学院
	教授
	教授
	普通
	事业单位人员
	非党政人员
	事业单位
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日程安排

	日序
	日期
	活动日程
	公务单位

	1
	201x.xx.xx

(星期X)
	上午
	需有详细内容
	

	
	
	下午
	
	

	2
	201x.xx.xx

(星期X)
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	3
	201x.xx.xx

(星期X)
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	4
	201x.xx.xx

(星期X)
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	5
	201x.xx.xx

(星期X)
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	6
	201x.xx.xx

(星期X)
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	7
	201x.xx.xx

(星期X)
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	8
	201x.xx.xx

(星期X)
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	


